
HQ	Group-f	–	Planner	-	Kontich	/	Herent

Bij	Group-f	zijn	wij	opzoek	naar	een	planner	voor	de
regio	Herent!
Een	administratieve	duizendpoot	met	organisatietalent.	Iemand	die	het	hoofd	koel	houdt	wanneer	de	planning
wijzigt	en	communicatief	sterk	staat.

Je	bent	de	schakel	tussen	onze	diensten,	klanten	en	collega’s.	Geen	dag	is	dezelfde	–	en	dat	maakt	het	net	boeiend.

Je	rapporteert	rechtstreeks	aan	de	Lead	Planning.

Wat	ga	je	doen?

Planningen	opmaken
Vooral	voor	onze	diensten	Ramenwas	en	Professionele	schoonmaak.	Efficiënt	en	correct.

Telefoonbeheer
Je	bent	het	eerste	aanspreekpunt	voor	klanten	en	collega’s.	Vriendelijk	en	oplossingsgericht.

Mailbox	opvolgen
Je	behandelt	inkomende	mails	snel	en	nauwkeurig.

Allround	administratie
Je	ondersteunt	het	team	waar	nodig	en	zorgt	dat	het	kantoor	vlot	draait.

Wat	wordt	er	van	jou	verwacht?
Je	hebt	ervaring	met	planningen	en	behoudt	het	overzicht,	ook	bij	last-minute	wijzigingen.

Je	communiceert	vlot	en	professioneel,	zowel	telefonisch	als	via	e-mail.

Je	spreekt	en	schrijft	vloeiend	Nederlands;	basiskennis	Frans	is	mooi	meegenomen.

Je	denkt	in	oplossingen	en	neemt	graag	initiatief.

Je	werkt	zelfstandig	én	in	teamverband.

Wat	bieden	wij	jou	aan?
Je	komt	terecht	bij	Group-f,	een	groeiende	onderneming	met	een	collegiale	sfeer	en	ruimte	voor	jouw
ontwikkeling.

Voltijdse	functie	(40u/week)
3	dagen/week	op	ons	hoofdkantoor	in	Kontich,	2	dagen/week	in	Herent	(dagen	bespreekbaar)



Contract	van	onbepaalde	duur

Motiverend	salaris,	afgestemd	op	jouw	ervaring

Maaltijdcheques,	ecocheques

Hospitalisatieverzekering	(DKV)

Brutopremie

32	verlofdagen	(20	wettelijke	+	12	ADV	bij	40u/week)

Eindejaarspremie	&	vakantiegeld

Fijne	werksfeer	waar	samenwerking	en	plezier	centraal	staan

Ruimte	voor	groei	en	doorgroeimogelijkheden

Klaar	voor	een	job	vol	afwisseling	en	verantwoordelijkheid?

Solliciteer	vandaag	nog	en	kom	mee	het	verschil	maken	bij	Group-f!

https://www.group-f.be/

https://www.group-f.be/

